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PLANO DE TRABALHO - COTA VARIAVEL
EXERCICIO 2023

1- O Presente Plano de Trabalho consiste na Prestagdo de Servigos de Zeladoria, Manutencio,
Assessoramento e Planejamento nos Municipios que integram o CEMMIL, mediante a
operacionalizagdo e desenvolvimento de todas as atividades necessarias para a consecugdo do
objeto.

2- O servigo de Zeladoria, Manutengdo, Assessoramento e Planejamento, envolvem as seguintes
areas:

T

a) Administrativa; f Oricial de Registro

b) Arborizagdo Urbana; i :‘f"" de Pessoas Juridicas

¢) Coleta de residuos domiciliares; i icrofilmado sob ne N

d) Drenagem Urbana; ‘ ~3L76L .7

¢) Elétrica; et {22304 47 -

f) Frota Municipal;

g) Infraestrutura;

h) Proprios Publicos;

i) Transporte e operagdo de maquinas e equipamentos;

j) Vias pavimentadas e ndo pavimentadas; '
k) Residuos;
I) Vigilancia;

3- O objeto inclui o fornecimento de méo de obra operacional em nimero suficiente ¢ adequado
para desenvolver todas as atividades previstas, devidamente uniformizados e com equipamentos
de protegdo individual e coletiva (EPIs e EPCs), observadas as normas e as legislagdes vigentes.

4- Todos os servigos deverdo ser realizados, observando-se:

= A maximizagdo dos resultados ambientais, sociais e econémicos;

" A maxima eficiéncia e qualidade; (Af

= A racionalizagdo do consumo de 4gua e energias bem como o uso de substancias potencialmente
toxicas ou poluentes, priorizando substancias naturais e/ou biodegradéveis;

= A destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades, objeto da contratagio;
= O treinamento, capacitagio e qualificagdo periddica dos profissionais;

® O cumprimento das normas legais (trabalhista, seguranca e medicina do trabalho).

etapas do processo operacional, conforme o padrdo definidos no presente Plano.
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5.1. Condi¢oes Gerais

Os servigos deverdo estar sob a responsabilidade do CEMMIL, ser prestado nos padrdes técnicos
recomendados, com pessoal capacitado e em nuimero suficiente, contanto com cooperagio dos
Municipios consorciados no que couber.

O CEMMIL devera executar todas as atividades necessarias ao atendimento do escopo de trabalho
pactuado com os Municipios consorciados, dentre as quais se destacam:

a) Planejamento e assessoramento Administrativo
= Auxiliar nas a¢3es e servicos nas areas de saneamento e manejo de residuos;

= Auxiliar no atendimento as demandas de informagdes e inovagdes das politicas piblicas;
= Preenchimento de formularios, planilhas e outros documentos;

= Realizar pesquisas gerais e fornecer informagdes e recomendagdes;

= Recepgio, controle e organizagio de documentos em geral, :

Oficial de Registro
Civil de Pessoas Juridicss
b) Manutencido da Arborizacio Urbana ’ Microfilmado sob n®

» Carregamento de galhos; 1 “3476=30L%2~
= Erradicagio de plantas;

® Operagio de equipamentos manuais e motorizados para podas;

= Plantios;

= Realizar poda de formacao;

= Realizar poda de limitac¢do de crescimento;

» Realizar poda de limpeza;

= Trituragdo de galhos/troncos.

¢) Coleta de residuos domiciliares /
s  Acionar prensa compactadora;
= Descarregamento do caminh@o compactador em Aterro Sanitario;
= Limpeza de residuos em vias publicas; -
= Percorrer roteiros coletando os residuos de depositando no caminhdo compactador;
®  Verificacdo de materiais de trabalho, em especial os EPI’s;
= Verifica¢@o do funcionamento da prensa compactadora do caminh3o;
=

d) Manutencio da drenagem urbana

=  Acompanhamento periddico; €
=  Desassoreamento e limpeza/dragagem de lagoas e rios;

» Limpeza e manutencio das bocas de lobo, pogos de visitas e galerias;

* Remocdo de vegetagdo no interior de cursos de drenagem;

* Reparacdo e instalacdo de tubos de drenagem;

¢) Manutencdo elétrica em geral jq
= Diagnosticar problemas e defeitos em sistemas elétricos e equipamentos;

= Instalagdo de calhas, suportes, eletrodutos, conduites e sistemas estruturados;
Instalacdo de motores/maquinas e respectivos quadros de comando;

= [Instalagdo de sistemas elétricos de protecdo e controle;

* Langamento e canecdes de cabos aos equipamentos e acessorios;
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h) Zeladoria e Manutencdo de Préprios Piiblicos
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Realizacdo de manutengio preventivas e corretivas em linhas elétricas;

Substitui¢do de lampadas, reatores, disjuntores, componentes, etc;

Usar corretamente os EPI’s, ferramentas e instrumentos, de acordo com as normas técnicas;
Verificagdo das condi¢des fisicas do local de trabalho;

Manutencio da Frota municipal

Cumprir as normas e regulamentos do local de trabalho;

Desmontar veiculos, maquinas e equipamentos para conserto e manutencio;
Identificagéo de defeitos de funcionamento dos veiculos, maquinas e equipamentos;
Lubrificar veiculos, maquinas € equipamentos;

Substituir, regular e ajustar pegas e acessorios dos veiculos, maquinas e equipamentos;
Testar o conserto, ajuste ou regulagem dos veiculos, maquinas e equipamentos;

Planejamento e assessoramento em infraestruturas
Concepgao, gestdo e execugdo de projetos de obras e instalagdes publicas;
Elaboragdo de orgamentos de servigos e materiais e controle de qualidade;
Produgdo de arquivos técnicos e outras documentagdes técnicas;
Realizagdo de estudos técnicos e de viabilidades de projetos;
Supervisdo e orienta¢do de equipes de trabalho;
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Acompanhamento periodico; ‘
Apoio ao fornecimento de alimentos nas diversas atividades; |
Capinagio;

Coleta e remocio de residuos;

Controle Quimico de plantas invasoras em ambientes de acesso restrito e controlado, nos
moldes previsto pela Anvisa, com produtos devidamente registrado nos érgaos competentes;
Coroamento em plantas ou colocagéo de cobertura morta;
Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;
Desingamento dos gramados e canteiros;

Erradicagio das plantas invasoras;

Irrigacoes;

Lavagem de areas internas e externas impermeabilizadas;
Limpezas de banheiros, mobiliarios, vidros, etc;
Manutengdo civil e hidraulica das instala¢des fisicas;
Pequenos acertos de terreno para desvio de aguas pluviais, quando necessério, utilizando
meétodos para conservagédo do solo;

Preparo de solo, plantio e replantio de mudas;

Rastelagem e remogdo dos restos vegetais, resultantes do corte;

Recortes especificos de meios-fios, cal¢adas e canteiros;

Refilamento das areas gramadas;

Reformulagéo de canteiro de flores e folhagens;

Remoc@o de lixos para destinagio final embalados adequadamente;

Replantio e transplantes de vegetacéo;

Reposicdo de terra e confecgio e canteiros;

Rogagem de gramados, incluindo recortes em passeios, canteiros, arvores e muros;
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"  Varrigdo em geral, 4reas impermeabilizadas e permeabilizadas;

i) Transportes e operacdo de maquinas e equipamentos
= Operar maquinas, equipamentos e caminhdes utilizados nos diversos Servicos;
= Transporte de equipamentos, residuos, produtos, equipes de trabalho;

i) Manutenciio de vias pavimentadas e ndo pavimentadas

= Controle Quimico de plantas invasoras em margens de ferrovias/rodovias/linhas de transmissio
elétricas, cercas etc, especificamente em 4reas nio urbanas;

* Instalagdo de tubos/canaletas/sarjetas entre outros, para sistema de drenagem das vias;

* Limpeza em geral: capina, varricdo e retirada de folhas, flores e galhos secos, de ervas

arrancadas nas capinagdes e de qualquer outro tipo de detrito;

Manuteng¢do de pavimento;

Pintura de meio fio (guia);

Preparacdo, colocagdo e substitui¢do de placas;

Remogdo/controle de vegetagdo nas margens das rodovias e em sistemas de drenagem;

Repinturas de sinaliza¢des;

Sinaliza¢do horizontal e vertical, pinturas de linhas brancas e amarelas, faixas de pedestres,

legendas e pictogramas, pintura de postes em geral;

E

Vigildncia de Préprios Piblicos

Controle de acesso de pessoas/veiculos nos locais de trabalho;
Cumprir as normas e regulamentos do local de trabalho; J
Fazer rondas no locais de trabalho;

Informar aos usuérios do local de trabalho as normas, regras, dependéncias, pessoal, etc;

Ligar e desligar sistemas de iluminagio e equipamentos;

Ligar para pessoas, viaturas, ambulancias, bombeiros, em caso de necessidade;

Recepcionar e identificar pessoas;

Vigiar/acompanhar equipamentos eletronicos de monitoramento;

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CEMMIL %

6. O CEMMIL responsabilizar-se-a integralmente pelo servico a ser prestado nos termos da
legislagdo vigente, pela operacionalizacio da Zeladoria, Manutengdo, Assessoramento e
Planejamento nas dependéncias dos Municipios contratantes, observando as seguintes condigdes:

6.1. Condicdes Gerais

- Manter, durante toda a execugdo do Plano de Trabalho, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, os objetivos aqui propostos.

- Manter o planejamento de esquemas alternativos de trabalho ou planos de contingéncia para
situagdes emergenciais, tais como: falta d’agua e/ou de energia elétrica, quebra de equipamentos,
greves e outros, assegurando a manutencdo do atendimento adequado.
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- Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizagdo de Servigos, preposto(s) que
tenha(m) poderes para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execugio do Plano de
Trabalho.

- Quando da realizagdo de atividades com produtos quimicos controlados, nas 4reas escopo dos
trabalhos, respeitar a legislagio vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas no que tange a qualidade, a quantidade ou a destinagio.

- Disponibilizar insumos, ferramentas e equipamentos suficientes, adequados e necessarios para a
realizagdo dos servigos, quando constar no escopo do Plano de Trabalho.

- Manter prioritariamente os veiculos envolvidos indiretamente na execugio, no apoio e na
supervisdo dos servigos classificados como A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem
Veicular (PBEV), considerando-se sua categoria.

6.2. Dependéncias, Instalacdes Fisicas, Equipamentos e Ferramentas

- Manter em perfeitas condigdes de uso as dependéncias e os equipamentos vinculados a execugo
dos servigos, responsabilizando-se por eventuais extravios ou quebras.

- Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como
ferramentas manuais, carrinhos para transporte de materiais, rocadeiras constais, etc., de forma a
ndo serem confundidos com similares de propriedade do CEMMIL.

- Responsabilizar-se pela manutengio preventiva e pela limpeza de seus equipamentos e suas
ferramentas.

- Executar a manutengdo corretiva de seus equipamentos e suas ferramentas, substituindo-os
quando necessdrio, a fim de garantir a continuidade dos servigos.

- Os equipamentos, utensilios ¢ moveis pertencentes ao CEMMIL e disponibilizados a execugéo
dos servigos deverdo, ao término do Plano de Trabalho, ser devolvidos em condic¢des de uso.

- Utilizar as dependéncias vinculadas a execugio do servigo exclusivamente para atender ao objeto
do contrato.

- Estabelecer e cobrar o cumprimento de padrdes de conduta adequada na utilizagio dos saneantes,
materiais e equipamentos utilizados.

6.3. Do Pessoal

- Considerar a idade minima de 18 anos para o provimento de todos os postos de trabalho
necessarios a plena execugdo dos servigos.

- Zelar pela administragdo do seu pessoal, adotando as medidas necessarias ao bom desempenho
do servigo.

- Manter no local de trabalho o niimero suficiente e adequado de pessoal operacional, necessario
ao exato cumprimento das obriga¢des assumidas.

- Manter os empregados dentro do padriio de higiene recomendado pela legislagdo vigente,
fornecendo uniformes e equipamentos de prote¢do individual especificos para o desempenho das
fungdes sem 6nus para os mesmos, em conformidade com a Norma Regulamentadora n° 6
(Equipamentos de Prote¢do Individual), aprovada pela Portaria do Ministério do Trabalho n°
3.214, de 08 de junho de 1978.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DOS MUNICIPIOS
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7. O MUNICIPIO responsabiliza-se por:

- Indicar formalmente o gestor/fiscal para acompanhamento da execucdo dos servigos.

- Disponibilizar ao CEMMIL suas dependéncias e instalagdes para a execugio dos servicos
pactuados.

- Disponibilizar a0 CEMMIL os equipamentos e utensilios de sua propriedade, que poderdo ser
utilizados na execug¢do dos servigos.

- Encaminhar para liberagdo e realizar o pagamento das faturas aprovadas pela prestacio de
servigos, dentro do prazo estabelecido.

- Acompanhar e garantir que as normas de seguranga sejam respeitadas na aplicagio de saneantes.
- Fornecer instrugdes detalhadas sobre os servigos de manutenciio e conservacio a serem
realizados, assim como esclarecer duvidas surgidas durante a execucio.

- Néo desviar empregados do CEMMIL para cumprimento de atividades fora do escopo de
trabalho, bem como interferir em assuntos relativos ao contrato de trabalho dos empregados;

- Registrar e encaminhar ao CEMMIL ocorréncias dos empregado na execucdo do servico,
passiveis de eventuais penalidades e san¢des por inadimplemento ao contrato de trabalho;
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Mogi Guagu, 11 de Novembro 2022.
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